	Dekret księgowy

	
	
	

	działalność
	Nr zadania
	rodzaj kosztu

	RACHUNEK KOSZTÓW PODRÓŻY....................................................................................

                                                                                                                                                 Imię i nazwisko



	Wyjazd
	Przyjazd
	Środek

lokomocji
	Koszty przejazdu



	
	
	
	zł.
	gr.

	miejscowość
	data
	godzina
	miejscowość
	data
	godzina
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rachunek sprawdzono pod względem

formalnym i rachunkowym

...........................                        .......................................

        data                                                 podpis
	Ryczałt na dojazdy
	
	

	
	Diety
	
	

	
	Noclegi wg rachunków/ryczałt
	
	

	
	Ogółem
	
	

	Zatwierdzono na zł..............................................

słownie...................................................................

................................................................................

...........................                   ..............................

       data                                    podpis zatwierdzających
	Pobrano zaliczkę
	
	

	
	Do wypłaty/zwrotu
	
	

	Kwituję odbiór zł.................................................

słownie zł. .............................................................
................................................................................

..........................                 .....................................

      data                                         podpis
	Niniejszy rachunek przedkładam

Należność proszę przekazać na rachunek

Bankowy Nr ...........................................................................................

................................................................................................................

.............................                                                ................................

        data                                                                        podpis


Zaliczkę w kwocie zł ............................słownie..........................................................................

Otrzymałem i zobowiązuję się rozliczyć z niej w terminie 7 dni po zakończonej podróży, upoważniając jednocześnie zakład pracy do potracenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najbliższej wypłaty

                                              .......................                                ..............................

                                                                       data                                                                       podpis

	........................................................


     pieczątka jednostki organizacyjnej

	

	POLECENIE WYJAZDU SŁUŻBOWEGO NR ......................................................

Dla ................................................................................................................................................

                                       Imię i nazwisko                                                                                                                      Nr ewidencyjny

......................................................................................................................................................

                                                                          stanowisko służbowe, Nr legitymacji

do .................................................................................................................................................

na czas od..................................................do................................................................................

w celu............................................................................................................................................

          .............................................................................................................................................

	Środek lokomocji ........................................................................................................................

                              .........................................................................................................................

	..................................                                                          .....................................

                  data                                                                                                                                                    podpis zlecającego wyjazd                      


Proszę  o wypłacenie zaliczki w kwocie zł...................................................................................

słownie.........................................................................................................................................

Na pokrycie wydatków zgodnie z poleceniem wyjazdu służbowego Nr ....................................

                                                                                                            ...........................................

                                                                                                                          Podpis delegowanego

Zatwierdzono na zł...................................................................

słownie zł......................................................................................................................................

...................................                                              
                          ........................................

                 data                                                                                                                                                          podpis zatwierdzających
